2008年度秋季HSK考试考务工作安排
2008年11月16日（星期天）是中国汉语水平（HSK）考试全国统一考试时间，为确保本次考试能够顺利进行，现将有关事宜通知如下：

巡考领导：

        自治区HSK考务中心领导及巡考员  
考务领导小组：

组长：王和
    副组长：付梅丽、黄杰、马合萨提
考务组：

组长：马合萨提
副组长：陈辉

成员：赵振军、魏秀琴、尹利华、李疆雁、陈睿
具体工作：

1.考点横幅的的制作，内容为“祝我院中国汉语水平（HSK）考试圆满成功”。
2.做好考试现场的拍照工作，留存照片资料。
3.做好考试资料的发放、考场编排工作，落实参考人员。
4.准备好有关听力考试部分广播放音工作。

5.做好考试试卷发放、收回工作，按标准检查打包密封试卷，准备好胶水、小刀、水写笔、监考工作牌等考试用具。
6.做好试卷的安全保密及试卷存放等工作。

7.安排好各考场监考人员。
后勤及保卫组：

   组长：马合萨提

 成员：阿不都外力、刘志多、伊力夏提

具体工作：

1.所有考试人员必须携带准考证、身份证，考务人员必须佩带工作牌。

2.负责考场的安全保卫工作，杜绝与考试无关的任何人员进入考场区域。

3.负责进入考场人员的证件检查，并落实考生的身份。
4.负责电力安全保障：保证考试用电，准备好应急发电机并做好相关工作。
5.负责联系学院电教对本次HSK考试进行新闻采访与报道。
考试工作要求：
1．考试时间：2008年11月16日上午11：00（北京时间）正式开始，所有考务人员必须于北京时间10：00到考务办公室2103教室做好考前准备工作并领取考卷。
2．考试地点：克拉玛依职业技术学院二号教学楼。

3．考生在11月16日上午北京时间10：30准时进入考场，不得迟到。入场时考生必须携带准考证，身份证，2B铅笔和橡皮到指定的考场参加考试，耳机考生自备（可以提前到新电教楼以班级为单位租用，电池自备）。
4．各系部务必通知到考生，在规定的时间，地点按时参加考试。
5．凡指定为考场的教室，各系部负责打扫并将教室钥匙于11月14日下午5：30前交教务处调度室赵振军处。
6．各监考老师及工作人员请于11月14日下午6：00在新电教楼4117教室开考务会议。

         克拉玛依职业技术学院教务处

                     2008年11月11日
监考教师名单及考场安排
基础教学部：安怡 、  高爱民
经管系：   张大成、  徐新民

电气系：   薛军、    张雪琴

石化系：   赵贺、    霍维晶

信息系：   刘志生、  周晓燕

教务处：   蒋定建  
石工系：   马志荣
	序号
	教室
	所属系部
	备注

	1
	2104
	经济管理系
	

	2
	2105
	经济管理系
	

	3
	2106
	经济管理系
	

	4
	2107
	经济管理系
	

	5
	2108
	机械工程系
	

	6
	2110
	经济管理系
	

	7
	2111
	经济管理系
	备用考场

	8
	2103
	经济管理系
	考务办


