《高等学校英语应用能力考试》(B级)
考 场 须 知 (宣 读) 
1. 请考生按照座位上的准考证号坐好，把准考证、身份证和学生证放在座位左上角。本次考试时间为连续120分钟，即3:00正式开始，5:00结束。

2. 考试全过程中, 即3:00至5:00, 考生不得中途退场。当监考宣布考试结束后,考生仍旧坐在座位上, 待监考人员收卷清点完毕后, 考生方可离开考场。

3. 请严格遵守纪律, 不可以冒名顶替, 不允许任何作弊行为, 一经发现即取消考试资格。

4. 严禁将试题册、答题纸和作文纸带出考场。 禁止携带手机等任何通讯设备进入考场。(如果手机带入考场的, 请立即关上电源, 交监考人员代为保管, 否则取消考试资格或以作弊论处)。

5. 请各自检查铅笔、墨水笔、圆珠笔、直尺、橡皮是否备齐。
6.
现在发机读卡、作文纸和试题册。注意：机读卡不可折叠。(监考人员在发机读卡及试题册时，还要检查准考证号与座位号是否相符，准考证号是否填写正确, 准考证、身份证和学生证上的姓名等是否相符)
7. 3:00整，播放听力考试录音带(在A面) 

8. 听力理解题结束后，必须放下耳机，否则作违纪处理。

考 生 须 知 (写在黑板上)
1、 将校名、姓名、学校代号、准考证号和试卷代码填写在机读卡上。
2、 所有答案均应做在机读卡和作文纸上，写在试题册上的答案一律无效。
3、 下列内容用2B铅笔按机读卡左上方所示方式填涂：
试卷代码：你所考的卷号，即a卷或b卷
准考证号：将准考证号下各纵行中的0-9数字划粗黑线

客观题： 四选一，多选无效。
4、 书写时，可使用黑色或蓝色字迹笔
5、 作文写在作文纸相应位置中，不得写出方框。

缺 考 记 录
3:00后考生不得入场，作缺考处理。监考将缺考考生准考证号填入下栏。缺考考生的机读卡由监考人员用铅笔划好准考证号。
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


作 弊 记 录
监考将作弊考生姓名和准考证号填入下栏：
	姓名
	
	
	
	
	

	准考证号
	
	
	
	
	


试卷装袋要求
试题册按编号顺序理好装入试题册专用袋（包括缺考考生的试题册）；机读卡和作文纸（包括缺考考生的空白机读卡和作文纸）分别按准考证号顺序排好，机读卡装入机读卡专用袋（小袋），然后与机读卡、作文纸一起装入机读卡和作文纸专用袋。填好袋封上的各个项目，签名后封口并连同录音带立即送给主考。确保试题册、机读卡、作文纸与启封时数目相等，没有短缺，以后发现差错由监考负责。
考场号：                  监考签名：














  月        日
英语应用能力B级考试监考操作规程
	序号
	时间
	步骤
	操 作 规  程

	1
	2：30
	组织考生入场
	1、监考员乙在考场门口逐一检查考生准考证、有效身份证件上的照片是否与本人相符，检查准考证上考场号是否与本考场号相符，检查并禁止考生携带违规物品入场。

2、监考员甲保护试卷袋、指导考生按准考证上的座位号入座。

3、 把考生须知写到黑板上。 

	2
	2：45
	查试卷
开启并检
	4、先向全体考生展示试卷袋密封完好，当众启封并核对无误后再开启试卷袋（注意保护封舌），检查试卷份数是否够数，保存好两张封条。

5、发放答题卡，答题卡不能折。协助并检查考生填涂机读卡卡。

6、学校名称为：克拉玛依职业技术学院，代码:65826

	3
	2：50
	发放试卷
	7、发放试题册：发一份a卷，紧接着发一份b卷，按贴考号顺序呈倒S型发放。严禁把a卷发完再发b卷的行为

8、向考生宣读并解释考场须知

	4
	3：00
	听力考试开始
	9、禁止迟到考生入场。

10、监考老师在原地保持不动。

11、3:15听力考试结束，要求考生取下耳机。

12、发放作文纸并提醒考生按要求把准考证后几位数写到作文纸相关位置的方框中。

	5
	3:20～4:20
	考生信息
填涂缺考
	13、监考人员继续核对考生的证件并检查考生机读卡填涂是否合格（检查学校代码，试卷类型是否涂好），有问题及时提醒考生纠正。
14、监考员乙按要求填涂好缺考考生机读卡的相关内容并把缺考考生的准考证号按顺序填到考场记录单上。
15、监考员甲监控整个考场。 

	6
	4：40
	最后时间
提醒考生
	16、提醒考生离考试结束还有20分钟，提醒做完的考生检查相关项目。

17、提醒答案做在试题册上的考生抓紧时间誊涂到机读卡上。

	7
	5：00
	考试结束
	18、宣布考试结束，并立即令考生停止答题。
19、监考员甲维持考场秩序，监考员乙验收各考生试题册和机读卡 (检查考生是否填写试卷代码)，清点无误后，组织考生退场（严禁考生带走试题册和机读卡）。
20、监考员甲在考场记录单上记录违规违纪考生并要求考生签字确认。

	8
	5：00后
	交试卷 

整理、清点并上
	21、监考员按座位号小号在上，大号在下的顺序（包括缺考考生的）整理答题卡和作文纸，填写袋封上的相关内容并签字。
22、将整理好的试题册、答题卡一并带到考务办公室，经考务负责人清点核查无误后密封，不得在考场直接密封。

注：①考生（包括缺考考生）的机读卡装入专用袋内（不密封）再和作文纸一起装入一个袋中再密封。
②试题册（包括缺考考生）按编号顺序装入试卷袋内密封。 

23、 监考人员请在考场记录上写上考场号签字并上交。


