关于上报补考成绩的说明
1、 认课教师在阅卷完毕后，登陆院校管理系统后，点击“办公自动化---个人办公----填写补考-重修成绩 “，如下图操作
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2、 得到如下界面：并进行相应的选择，如下图  [image: image2.png]B EHROEE : D BB ADE ORISR
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三、然后可以得到类似下面的界面，再点击“修改”就可以录入补考成绩了
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四、录入补考成绩后，点击保存：
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以下是打印纸质成绩文档的方法：
五、点击“教学管理”—“成绩查询”---“补考-重修成绩查询 ”
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得到如下界面：
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